C OMEFLEX
ACCOUNTING

Komplexni reSeni Vaseho ucetnictvi

INFORMACNI OZNAMENI - GDPR

Toto informacni oznameni je Vam predkladano v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajl a o volném pohybu téchto udaju a o zruseni smérnice 95/46/ES (dale jen ,GDPR®) a zakonem ¢&.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju.

Ugelem tohoto dokumentu je informovat Vas o tom, jak spole¢nost COMEFLEX ACCOUNTING s.r.o.
zpracovava a chrani osobni Udaje fyzickych osob, zejména klientl, obchodnich partnert, kontaktnich
osob, dodavatell, zaméstnancl, uchazec¢li o zaméstnani a dalSich osob, jejichz osobni udaje v
souvislosti se svou ¢innosti zpracovava.

Spole¢nost COMEFLEX ACCOUNTING s.r.o. poskytuje sluzby zejména v oblasti vedeni ucetnictvi,
danové evidence, mzdové agendy a souvisejiciho ekonomického a administrativniho poradenstvi. Pfi
své Cinnosti respektuje soukromi subjektl udaju a osobni Udaje zpracovava v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy, pouze v rozsahu nezbytném pro stanoveny ucel a po dobu nezbytné nutnou.

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU

Nazev spolec¢nosti: COMEFLEX ACCOUNTING s.r.o.

ICO: 05188318

Sidlo: nameésti 14. fijna 1307/2, Smichov, 150 00 Praha 5
Kontaktni adresa / Provozovna: Africka 434/11, 160 00 Praha 6

zapsana v obchodnim rejstfiku vedeného u Méstského soudu v Praze, oddil C, vliozka 259698

Kontaktni udaje Spravce:

Email: info@comeflexaccounting.cz
TIf. Cislo: +420 603 519 473

(dale jen ,Spravce®)

POSTAVENI SPOLECNOSTI - SPRAVCE A ZPRACOVATEL
V zavislosti na konkrétnim ucelu a povaze zpracovani muze COMEFLEX ACCOUNTING s.r.o.
vystupovat jako:

a) spravce osobnich udaji, pokud sama uréuje ucely a prostfedky zpracovani osobnich udaja,
napfiklad pfi zpracovani osobnich udaju vlastnich klient, obchodnich partnertd, kontaktnich osob,
zaméstnancu, uchaze€l o zaméstnani nebo pfi provozu vlastnich internetovych stranek;

b) zpracovatel osobnich Gdaju, pokud osobni Udaje zpracovava jménem svého klienta, ktery uréuje
UcCely a prostfedky zpracovani. Tato situace mlze nastat zejména pfi poskytovani nékterych ucetnich,
mzdovych, personalnich nebo administrativnich sluzeb.

Pokud COMEFLEX ACCOUNTING s.r.o. vystupuje jako zpracovatel, fidi se zpracovani osobnich udajl
pokyny pfislusného spravce a podminkami sjednanymi mezi spradvcem a zpracovatelem, zejména v
souladu s ¢l. 28 GDPR.

V takovém pfipadé je za spInéni informacéni povinnosti vici pfislusSnym subjektim udaja primarné
odpovédny spravce osobnich udaju, pokud pravni predpisy nebo smluvni ujednani nestanovi jinak.




UCEL ZPRACOVANI OSOBNiIiCH UDAJU A PRAVNI ZAKLAD
Osobni udaje zpracovavame pouze pro konkrétni, vyslovn& vymezené a legitimni ucely a na zakladé
pfislusného pravniho titulu podle ¢l. 6 GDPR.

a) PInéni smlouvy a pfedsmluvni vztahy
Cl. 6 odst. 1 pism. b) GDPR
Osobni udaje zpracovavame zejména za ucelem:
e poskytovani sjednanych sluzeb v oblasti vedeni u&etnictvi, dafiové evidence, mzdové agendy
a souvisejiciho ekonomického a administrativniho poradenstvi;
uzavirani a plnéni smiuv;
vyfizeni poptavek a objednavek;
komunikace s klienty a vyfizovani jejich pozadavk;
pfipravy nabidek a jednani o uzavieni smlouvy.

b) PInéni pravnich povinnosti

Cl. 6 odst. 1 pism. ¢c) GDPR

Osobni udaje zpracovavame také za ucelem pinéni pravnich povinnosti, které se na Spravce vztahuiji,
zejména:

vedeni ucetnictvi;

plnéni dafovych povinnosti;

plnéni povinnosti v oblasti mzdové a persondlni agendy, pokud se na Spravce vztahuji;

plnéni povinnosti vuci organim vefejné moci;

uchovavani dokumentl a udaji po dobu stanovenou pravnimi predpisy;

plnéni dalSich zakonnych povinnosti souvisejicich s &innosti spole¢nosti.

c) Opravnéné zajmy Spravce

Cl. 6 odst. 1 pism. f) GDPR

Osobni udaje mizeme zpracovavat také na zakladé opravnénych zajmud Spravce, zejména za ucelem:
e ochrany majetku a prav Spravce;

ochrany informacnich systému a IT infrastruktury;

prevence a feseni bezpecnostnich incident(;

vymahani pohledavek;

uplatiiovani, vykonu nebo obhajoby pravnich naroku;

evidence a spravy obchodnich vztahu;

ochrany pfed podvody a jinym protipravnim jednanim;

pfimého marketingu vlastnich obdobnych sluzeb vugi stavajicim zakaznikim, pokud jsou pro to

splnény podminky podle platnych pravnich predpisa.

P¥i zpracovani zaloZeném na opravnéném zajmu vzdy posuzujeme, zda nad nasimi opravnénymi zgjmy
nepfevazuji zajmy nebo zakladni prava a svobody subjektu udajd.

PFi zasilani obchodnich sdéleni elektronickymi prostfedky postupujeme rovnéz podle zakona ¢&.
480/2004 Sb., o nékterych sluzbach informacni spole€nosti. U stavajicich zakaznikd Ize za zakonem
stanovenych podminek vyuzit jejich elektronicky kontakt pro nabidku vlastnich obdobnych sluzeb;
kazdé takové sdéleni musi obsahovat jednoduchou moznost dalSi zasilani odmitnout.

d) Souhlas subjektu udaja
Cl. 6 odst. 1 pism. a) GDPR
V pfipadech, kdy pro konkrétni zpracovani neexistuje jiny pravni titul, mdzeme osobni udaje
zpracovavat na zakladé Vaseho dobrovolného, konkrétniho, informovaného a jednozna¢ného souhlasu.

Muze se jednat napfiklad o:
e zasilani marketingovych sdéleni, pokud pro jejich zasilani neni pouzit jiny pravni titul;
e pouziti fotografii nebo audiovizualnich zaznamu;
e jiné ucely, pro které je souhlas pravnim zakladem zpracovani.

Souhlas Ize kdykoli odvolat. Odvolanim souhlasu neni dotéena zakonnost zpracovani zalozeného na
souhlasu pfed jeho odvolanim.




ZDROJE ZiSKANi OSOBNICH UDAJU
Osobni udaje ziskdvame zejména:
e pfimo od Vas;
v ramci jednani o uzavieni smlouvy a jejiho plnéni;
prostfednictvim kontaktnich osob nasich klientd a obchodnich partnerd;
od nasich klientd, pokud nam pfedavaji osobni daje za u¢elem poskytovani sjednanych sluzeb;
od dalSich osob nebo subjektl, které jsou opravnény nam osobni Udaje predat;
z vefejné dostupnych evidenci a rejstfikuy;
od organl verejné moci, pokud je takové predani opravnéné nebo vyzadované pravnimi
predpisy.
Pokud osobni udaje neziskame pfimo od Vas, mizeme Vam v rozsahu stanoveném ¢l. 14 GDPR
poskytnout informace o zdroji téchto osobnich Udaju a dalSich okolnostech jejich zpracovani.

KATEGORIE OSOBNiICH UDAJU
V zavislosti na Vasem vztahu ke spole€nosti a konkrétnim G&elu zpracovani mizeme zpracovavat
zejména tyto kategorie osobnich Udaja:
Identifikaéni a adresni Udaje
jméno a pfijment;
titul;
datum narozeni, pokud je pro dany ucel nezbytné;
ICO aDIC;
adresa bydlisté nebo sidla;
e pfipadné dalsi identifikacni udaje nezbytné pro spinéni konkrétniho ucelu.
Kontaktni udaje
e e-mailova adresa;
e telefonni &islo;
e kontaktni adresa;
e dalSi kontaktni udaje, které nam v ramci komunikace poskytnete.
Udaje souvisejici se smlouvou a poskytovanymi sluzbami
e Udaje obsazené ve smlouvach;
uCetni a danové udaje a doklady;
Udaje souvisejici s fakturaci a platbami;
udaje potfebné pro vedeni ucetnictvi a dafiové evidence;
udaje potfebné pro poskytovani mzdovych a personalnich sluzeb;
e dalsi udaje nezbytné pro konkrétni poskytovanou sluzbu.
Udaje souvisejici s komunikaci
e e-mailova komunikace;
e pisemna komunikace;
e Udaje obsazené v pozadavcich a dotazech;
e pfipadné Udaje souvisejici s telefonickou komunikaci.
Telefonni hovory standardné nenahravame, pokud Véas v konkrétnim pfipadé pfedem neinformujeme
jinak a pokud pro takové zpracovani existuje odpovidajici pravni zaklad.
Technické udaje a udaje o pouzivani webu
V souvislosti s provozem internetovych stranek mizeme zpracovavat zejména:
IP adresu;
udaje o zafizeni a prohlizeci;
technické udaje potfebné k zajisténi bezpecného a Fadného provozu webovych stranek;
Udaje ziskané prostfednictvim cookies v rozsahu odpovidajicim skute€nému nastaveni
webovych stranek.

ZPUSOB ZPRACOVANI A ZABEZPECENiI OSOBNICH UDAJU

Osobni Udaje zpracovavame manualné i automatizované prostfednictvim informacnich systému a
dalSich technickych prostfedka.

Prijimame pfiméfena technicka a organizacni opatfeni k zajisténi bezpecnosti osobnich udaju a k
ochrané pied zejména:

neopravnénym nebo nahodilym pfistupem;

neopravnénou zmenou;

znic¢enim;

ztratou;




e neopravnénym zvefejnénim;

e jinym neopravné&nym zpracovanim.
Rozsah bezpecnostnich opatfeni odpovida povaze, rozsahu, kontextu a ucelim zpracovani a rizikiim
pro prava a svobody fyzickych osob.
PFi vyuzivani externich poskytovatell sluzeb zajistujeme, aby jejich zapojeni odpovidalo pozadavkim
GDPR a aby byly podle povahy jejich ¢innosti uzavieny odpovidajici smlouvy nebo jina pravni ujednani.
Pokud externi subjekt vystupuje jako nas zpracovatel, ovéfujeme pred jeho zapojenim a v prubéhu
spoluprace, zda poskytuje dostateéné zaruky ochrany osobnich udaju.

Osobni udaje standardné nepfedavame do zemi mimo Evropsky hospodafsky prostor ani
mezindrodnim organizacim.

Pokud by v konkrétnim pfipadé doSlo k predani osobnich Gdaju do tfeti zemé nebo mezinarodni
organizaci, bude takové predani provedeno pouze v souladu s podminkami kapitoly V GDPR, zejména
na zakladé rozhodnuti o odpovidajici ochrané nebo pfi pouziti vhodnych zaruk podle GDPR.

PRIJEMCI OSOBNICH UDAJU
Osobni udaje jsou duvérné a zpfistupnujeme je pouze subjektim, které je potfebuji znat pro pfislusny
Ucel nebo kterym jsme povinni je zpfistupnit podle pravnich predpisu.
V zavislosti na konkrétnim u¢elu mohou byt pfijemci osobnich Udaji zejména:

e organy vefejné moci a statni spravy, napfiklad finanéni Gfady, organy socialniho zabezpedceni,

zdravotni pojistovny nebo soudy;

e poskytovatelé IT sluzeb a informacénich systému;
poskytovatelé ucetniho, mzdového, cloudového, hostingového nebo jiného softwarového
vybaveni;
poskytovatelé technické a bezpe&nostni podpory;
dalSi dodavatelé sluzeb, ktefi jsou opravnéni osobni udaje zpracovavat;
danovi poradci, auditofi, pravni a dal$i odborni poradci, pokud je jejich zapojeni nezbytné;
dal$i subjekty, pokud je zpFistupnéni osobnich udaji nezbytné pro spinéni smlouvy, pravni
povinnosti nebo ochranu opravnénych zajma.
Ne kazdy pfijemce osobnich Uudajl je zpracovatelem. Pokud konkrétni subjekt zpracovava osobni Udaje
nasim jménem a splfiuje podminky ¢l. 28 GDPR, uzavirame s nim odpovidajici zpracovatelské ujednani.
Aktualni seznam vyznamnych zpracovatel( nebo informace o kategoriich pouzivanych zpracovatelu je
mozné ziskat na vyzadani u Spravce na e-mailové adrese info@comeflexaccounting.cz.

DOBA UCHOVANI OSOBNICH UDAJU
Osobni udaje uchovavame pouze po dobu nezbytnou pro spinéni konkrétniho U€elu zpracovani nebo
po dobu stanovenou pravnimi pfedpisy.
Konkrétni doba uchovani se lisi podle charakteru osobnich udajl, ucelu jejich zpracovani a pravniho
dlvodu jejich uchovani.
Osobni udaje mizeme uchovavat zejména:
e po dobu trvani smluvniho vztahu;
e po dobu nezbytnou k ochrané a uplatnéni pravnich naroki;
e po dobu stanovenou pravnimi pfedpisy, zejména pfedpisy v oblasti u¢etnictvi, dani, archivnictvi,
pracovniho prava a dalSich relevantnich oblasti;
e po dobu nezbytnou k plnéni zakonnych povinnosti;
e do odvolani souhlasu, pokud je zpracovani zaloZzeno na souhlasu, pfi¢emz tim neni dotéena
zakonnost pfedchoziho zpracovani;
e po dobu nezbytnou k vyfizeni konkrétniho poZzadavku nebo komunikace.
Po uplynuti pfislusné doby osobni udaje vymazeme, anonymizujeme nebo jinak bezpec¢né zlikvidujeme,
pokud jejich dal§i uchovani neni odivodnéno jinym pravnim divodem.

COOKIES A NAVSTEVA INTERNETOVYCH STRANEK
PFi navstéveé nasich internetovych stranek mohou byt pouzivany cookies a obdobné technologie.
Konkrétni rozsah pouzivanych cookies zavisi na aktualnim technickém nastaveni webovych stranek.

Technické cookies, které jsou nezbytné pro vlastni provoz webovych stranek, mohou byt pouzivany bez
pfedchoziho souhlasu v rozsahu umoznéném pravnimi pfedpisy.

Pokud pouzivame analytické, marketingové nebo jiné netechnické cookies, které vyzaduji pfedchozi
souhlas uzivatele, jsou tyto cookies aktivovany az po udéleni pfislusného souhlasu.




Souhlas s pouzivanim netechnickych cookies Ize kdykoli odvolat stejné snadno, jako byl udélen.

PRAVA SUBJEKTU UDAJU A JEJICH UPLATNENI
Prava Subjektu Gdaju jsou stanovena zejména lll. kapitolou GDPR — ,,Prava subjektu udaja‘“. Jedna
se o prava:
e Pravo pfistupu k osobnim tdajim — ¢lanek 15 GDPR
e Pravo na opravu ¢i doplnéni — ¢lanek 16 GDPR
Pravo na vymaz — ¢lanek 17 GDPR — v nasledujicich pripadech:
a) pokud nejsou potrebné pro ucely, pro které byly shromazdény,
b) pokud to nevyzaduje povinnost ve verejném zajmu/opravnény zajem spravce,
¢) pokud chybi souhlas a neexistuje Zadny dal$i pravni davod,
d) pokud byly zpracovany protipravné.
e Pravo na omezeni zpracovani — ¢lanek 18 GDPR
e Pravo na pfenositelnost udajt — ¢lanek 20 GDPR
e Pravo vznést namitku — &lanek 21 GDPR — v pfipadé, Ze VaSe osobni Gdaje zpracovavame na
zakladé opravnéného zajmu.
e Pravo nebyt pfedmétem automatizovaného individualniho rozhodovani s pravnimi ¢i obdobnymi
ucinky, zahrnujice i profilovani — ¢lanek 22 GDPR
e Pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich tdaji — ¢lanek 7 odst. 3 GDPR
e Prévo podat si stiznost u dozorového Uradu, kterym je Urad na ochranu osobnich Udaju
(UOOU): Pplk. Sochora 27, Praha 7, PSC 170 00.

Sva prava muazete uplatnit:
e e-mailem na adrese info@comeflexaccounting.cz;
e pisemné na kontaktni adrese Spravce;
e 0sobné po predchozi dohodé.

Pfi podani Zadosti uvedte zejména:
e své jméno a pfijmeni;
e zpusob, jakym Vas mizeme kontaktovat;
e které pravo uplatiiujete;
e pfipadné dalsi informace potfebné k identifikaci konkrétnich osobnich udajii nebo zpracovani,
kterého se zadost tyka.

Pokud budeme mit divodné pochybnosti o totoznosti Zadatele, mizeme pozadat o poskytnuti dalSich
informaci nezbytnych k ovéfeni jeho totoZnosti. Rozsah poZadovaného ovéfeni bude odpovidat
konkrétni situaci a bude omezen na nezbytny rozsah.

Informace o pfijatém opatfeni nebo o vyfizeni Zadosti poskytneme bez zbyte€ného odkladu a nejpozdé;ji
do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

S ohledem na slozitost a pocet Zadosti mlze byt tato Ihta v pfipadech stanovenych GDPR prodlouzena
o dalsi dva meésice. O prodlouzeni a jeho divodech Vas budeme informovat nejpozdéji do jednoho
mésice od obdrZeni Zadosti.

ODVOLANi SOUHLASU
Pokud je zpracovani osobnich udajd zalozeno na Vasem souhlasu, mizete sv(j souhlas kdykoli odvolat:
e e-mailem na adrese info@comeflexaccounting.cz;
e pisemné na kontaktni adresu Spravce;
e prostfednictvim mechanismu pro odhlaseni, pokud byl souhlas pouzit pro zasilani obchodnich
sdéleni;
e prostfednictvim pfislusného nastaveni cookies, pokud jde o souhlas s pouzivanim
netechnickych cookies.
Odvolanim souhlasu neni dotéena zékonnost zpracovani zaloZzeného na souhlasu pfed jeho odvolanim.
Pokud bylo mozné zpracovani provadét na zakladé jiného pravniho titulu nez souhlasu, mize Spravce
v nezbytném rozsahu ve zpracovani pokra¢ovat na zakladé tohoto jiného pravniho titulu.

POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNIiCH UDAJU

Spravce nema zakonnou povinnost jmenovat povéfence pro ochranu osobnich udaja.

V pfipadé zalezitosti souvisejicich se zpracovanim Vasich osobnich Gdaji a vykonem Vasich prav se
obracejte na:




e TIf. Cislo: +420 603 519 473

e Email: info@comeflexaccounting.cz

e nebo pisemné na kontaktini adresu Spravce, v takovém pfipadé prosim na zasilku napiste
poznamku ,,GDPR".

Tento dokument muzeme pribézné aktualizovat zejména v pfipadé zmény zpusobu zpracovani
osobnich udajl, pouzivanych technologii, pravnich pfedpisi nebo nasich sluzeb.




